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Приложение № 4 

 

УТВЕРЖДЕНО 

Приказом АО «Газпром 

газораспределение Вологда» 

от « 28 » мая 2024 года № 367 

 

ПОЛОЖЕНИЕ О РЕЖИМЕ ЗАНЯТИЙ В УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОМ 

ЦЕНТРЕ АО «ГАЗПРОМ ГАЗОРАСПРЕДЕЛЕНИЕ ВОЛОГДА» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о режиме занятий в Учебно-методическом 

центре АО «Газпром газораспределение Вологда» (далее – Положение) 

разработано на основании 

- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации", 

- Положения и Системе непрерывного фирменного профессионального 

образования персонала ПАО «Газпром», его дочерних обществ и организаций, 

утвержденного приказом ПАО «Газпром» от 01.12.2023 № 454, 

- Положения о специализированном структурном образовательном 

подразделении «Учебно-методический центр» АО «Газпром газораспределение 

Вологда». 

1.2. Настоящее Положение обязательно для исполнения всеми 

обучающимися и работниками УМЦ, участвующими в обеспечении и 

реализации образовательного процесса. 

1.3. Режим занятий, самостоятельная работа, отдых обучающихся 

определяются настоящим Положением, основными программами 

профессионального обучения, дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программой обучения, расписанием занятий. 

1.4. Посещение всех видов занятий является обязательным для 

обучающихся (исключение составляют обучающиеся по индивидуальному 

учебному плану) и фиксируется в журнале учета проведения теоретического 

обучения. 

1.5. При отсутствии возможности создания учебной группы может 

проводиться индивидуальное обучение по соответствующему плану и 

программе. 

1.6. При обучении в индивидуальной форме обучающиеся изучают 

теоретический курс самостоятельно путем консультаций с преподавателями. 

При этом количество часов для консультаций на одного обучающегося должно 

составлять не менее 15% от общего количества учебных часов, предусмотренных 

для теоретического обучения. 

1.7. Подготовка вновь принятых работников проводится в пределах 

рабочего времени, установленного нормативными правовыми актами о труде для 

рабочих с учетом потребностей производства, вида профессиональной 

деятельности. 
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2. Режим занятий 

2.1. Учебные занятия в УМЦ проводятся в течение всего календарного 

года. Начало занятий определяется по мере комплектований групп. Группы 

открываются на основании распоряжения заместителя генерального директора 

по курируемому направлению. Продолжительность обучения устанавливается 

согласно учебному плану по соответствующей образовательной программе. 

2.2. Учебные занятия проводятся в соответствии с расписанием 

(Приложение № 1). Расписание занятий составляется на весь период обучения 

учебной группы и утверждается заместителем генерального директора Общества 

на курируемому направлению. 

2.3. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки при очно-

заочной форме обучения составляет 40 академических часов в неделю. 

2.4. Продолжительность учебных занятий устанавливается в 

академических часах. Один академический час составляет 45 минут. 

Допускается проведение спаренных занятий. 

2.5. Занятия проводятся по пятидневной рабочей неделе в одну смену 

начиная с 8 часов 45 минут. 

2.6. Продолжительность одного учебного часа составляет 45 минут. 

Между учебными занятиями устанавливается перерыв для отдыха 5 минут. Если 

проводятся спаренные занятия, то перерыв составляет 10 минут. 

Продолжительность отдыха для приема пищи составляет 45 минут. 

 

3. Организация учебного процесса 

3.1. Подготовка контингента слушателей по программам 

профессионального обучения, дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе обучения осуществляется в очно-заочной форме 

обучения. 

3.2. Планирование обучения персонала осуществляется по основным 

направлениям деятельности с учетом требований нормативных документов.  

3.3. Учебные группы комплектуются численностью не более 25 человек. 

3.4. Учебные планы и программы по профессиональному обучению, 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе обучения 

разрабатываются УМЦ на основании действующих нормативных документов и 

соответствующих примерных программ (при наличии). 

3.5. Сроки обучения устанавливаются исходя из объемов учебных 

программ. 

3.6. Занятия в УМЦ проводятся на основании расписаний теоретических 

занятий. 

3.7. Производственное обучение по программе профессионального 

обучения проводится под руководством мастера производственного 

подразделения и высококвалифицированного рабочего на учебно-материальной 

базе (учебные тренажеры, полигоны) и действующем газовом оборудовании. 
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3.8. Практическое обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе проводится под руководством компетентного сотрудника Общества, 

который формулирует (дает) практическое задание и контролирует качество его 

выполнения. 

3.9. В УМЦ для реализации учебных программ профессионального 

обучения устанавливаются следующие виды учебных занятий: 

- лекция; 

- практические и семинарские занятия, 

- самостоятельная работа, 

- консультационные семинары, 

- квалификационная пробная работа, 

- консультации. 

3.10. Образовательный процесс включает теоретическое обучение, 

производственное обучение. 

3.11. Теоретическое и практическое занятия проводятся в специально 

оборудованных классах (кабинетах) в составе учебной группы с целью изучения 

нового материала. Освоения компетенций и умений, усвоения знаний, 

обеспечивающих соответствующую квалификацию и уровень образования. 

3.12. Производственное обучение осуществляется в учебном классе и на 

рабочих местах в структурных подразделениях АО «Газпром газораспределение 

Вологда». 

Практические занятия могут проводиться фронтальными, 

индивидуальным или комбинированными методами. 

Выбор методов проведения практических занятий определяется целями 

занятия и возможностями учебного оборудования. 

3.13. УМЦ имеет право уведомить обучающегося о целесообразности 

дальнейшего обучения вследствие его индивидуальных особенностей, 

делающих невозможным или педагогически нецелесообразным дальнейшее 

обучение. 

3.14. Содержание обучения и организация образовательного процесса 

регламентируются программой обучения. 
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Приложение 1 

к Положение о режиме занятий 

в Учебно-методическом центре 

АО «Газпром 

газораспределение Вологда» 

 

 

 

Расписание занятий учебной группы ______________________ 

по ______________________________________________________ 

Дата 

заняти

я 

Наименование темы  

Количество часов 
Преподавател

и 
Лекци

и 

Практически

е занятия 

     

     

      

     

Ведущий инженер УМЦ 

 


